ZARZADZENIE nr 9/2014
Rektora Ateneum-Szkoly Wyzszej
w Gdansku z dnia 18.03.2014 r.

w sprawie zasad kwalifikowania studentéw Ateneum-Szkoty Wyzszej na wyjazdy w ramach
programu Erasmus-+.

Na podstawie § 17 ust. 1 pkt. 1 i 10 Statutu Ateneum-Szkoly Wyzszej ustala si¢ ponizsze zasady
ubiegania si¢, przyznawania i realizacji wyjazdow na studia (SMS) oraz na wyjazddw na praktyki
(SMP) dla studentéw Ateneum-Szkoty Wyzszej w Gdansku.

ZASADY OGOLNE
§1

1. Celem programu Erasmus+ jest umozliwienie miodym ludziom podnoszenia swoich
kwalifikacji 1 zwigkszenie ich szans na zatrudnienie, jak rowniez modernizacja systemow
edukacji, szkolen 1 pracy z mlodziezg.

2. Program Erasmus + w Ateneum-Szkole Wyzszej w Gdansku realizowany jest na podstawie
umowy, ktora zawierana jest na wniosek Uczelni z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji,
pehiacej w Polsce role Narodowej Agencji (NA) programu Erasmus+.

3. Program Unii Europejskiej, Erasmus+, umozliwia wielokrotng mobilnos¢ (SMS i SMP) ze
stypendium na kazdym stopniu studiéw. Pozwala na 12 miesigczny wyjazd na studiach i/lub
praktyki ze stypendium podczas kazdego ze stopni studiow. Oznacza to, ze student studiow
magisterskich, ktory korzystat juz z programu LLP-Erasmus podczas studiow licencjackich,
po wstapieniu na studia magisterskiec ma prawo do kolejnego 12 miesi¢gcznego wyjazdu na
studia i/lub na praktyki ze stypendium,
zastrzezeniem, iZ:

— laczna liczba miesigcy wyjazdu ze stypendium studia (SMS) lub praktyki Erasmusa
(SMP) zrealizowanych w programie LLP-Erasmus jest odliczana od liczby 12 miesiecy
przystugujacych w programie Erasmus+ na danym stopniu studiow.

W ponizszej tabeli przedstawione zostaty przyktadowe zasady wyliczania , kapitalu mobilnosci” w
programie Erasmus+ dla studentow, ktorzy uczestniczyli w wymianie w programie LLP-Erasmus:

Kapital mobilnosci w Erasmus+

Poprzednie wyjazdy z LLP Erasmus

studia | stopnia studia Il stopnia
5 miesigcy mobilnos$ci na studiach I stopnia 7 miesigcy 12 miesiecy
5 miesigcy mobilno$ci na studiach Il stopnia | 12 miesiecy 7 miesiecy
§2

Wyjazdy mozliwe do zrealizowania w ramach poszczegdlnych akcji programu Erasmus+,
w ilo$ci zaleznej od przyznanego corocznie dofinansowania, to:

1) Wyjazdy studentéw w celu odbycia cz¢sci studiow w uczelni partnerskiej (SMS — Student
Mobility for Study).

2) Wyjazdy studentow w celu zrealizowania praktyki w partnerskim przedsigbiorstwie,
organizacji, instytucji szkoleniowej lub badawczej (SMP — Student Mobility for
Placement).



WYJAZDY STUDENTOW NA STUDIA
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Podstawa wyjazdu studentow na studia w ramach Programu jest umowa dwustronna z
instytucja partnerska (Inter-Institutional Agreement), uprawniong do udziatu w Programie
Erasmus+, podpisana przez prawnego przedstawiciela Ateneum-Szkolty Wyzszej w
Gdansku.

Studenci Ateneum-Szkoty Wyzszej w Gdansku, ktorzy chca aplikowaé na wyjazd do
instytucji innej niz wymieniona w liscie instytucji partnerskich powinni skontaktowac si¢ z
Uczelnianym Biurem wspotpracy z zagranica (BWzZ).

Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach programu Erasmus+ musi spetnia¢
nastepujace kryteria formalne:

a) by¢ obywatelem kraju uprawnionego do uczestnictwa w programie lub posiadac oficjalny
status uchodzcy albo prawo stalego pobytu na terytorium kraju uczestniczacego w
programie,

b) by¢ oficjalnie zarejestrowany na kierunku studidéw prowadzacym do otrzymania tytutu
licencjata/magistra w Ateneum-Szkole Wyzszej w Gdansku (studia stacjonarne lub
niestacjonarne),

c) by¢, w trakcie rozpoczecia stypendium, studentem co najmniej drugiego roku studiow,
d) posiada¢ uregulowany statusu studenta tzn. otrzymac¢ promocj¢ na wyzszy semestr,
e) nie moze przebywac, w trakcie wyjazdu, na urlopie od zajec,

f) w momencie kwalifikowania i w czasie wyjazdu nie moze cigzy¢ na studencie kara
dyscyplinarna zawieszenia w prawach studenta uniemozliwiajaca aplikacje na wyjazd.

Studenci aplikujg na wyjazd na studia na jeden semestr, zimowy badz letni, w danym roku
akademickim. Nie istnieje mozliwo$¢ aplikowania na caty rok akademicki.

Realizacja studibw w ramach programu Erasmus+ jest mozliwa jedynie w uczelniach
partnerskich posiadajacych Karte Uczelni Erasmusa+, z ktorymi Uczelnia podpisata umowy
bilateralne na wymiang studentow.

Umowy bilateralne zawarte przez Ateneum-Szkot¢ Wyzsza z uczelniami zagranicznymi
biorgcymi udziat w programie Erasmus okreslaja:

a) preferowane przy wymianie studentow kierunki (specjalnosci) studiow,
b) preferowany okres na jaki organizowane sa wyjazdy.

Laczna liczba studentéw Ateneum—Szkoty Wyzszej, ktérzy moga w danym roku
akademickim wzig¢ udzial w wymianie miedzynarodowej] w ramach Programu jako
stypendysci programu Erasmus+ z prawem do grantu, nie moze by¢ wieksza niz liczba
wyjazdow stanowigca podstawe alokacji sSrodkow okreslona przez NA.
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Rekrutacja studentéw na wyjazdy do uczelni partnerskich odbywa si¢ w drodze konkursu, w
ktorym oprécz okolicznosci, o ktorych mowa w § 3, brane sg pod uwagg:

a) srednia ocen z catego toku studidw (maksymalnie 14 punktow, liczbe punktow oblicza si¢
nastepujaco: 2 x Srednia ocen z catego toku studiow plus 1 punkt za kazdy zaliczony rok
studiow),

b) udokumentowana znajomo$¢ jezyka wyktadowego uczelni przyjmujacej dla studentow
wyjezdzajacych na studia (maksymalnie 5 punktéw za j. angielski w przypadku kraju, w



ktorym nie jest jezykiem urzgdowym — liczbie punktow odpowiada ocena z egzaminu
jezykowego; lub maksymalnie 10 punktow za jezyk urzedowy danego kraju — liczbie
punktoéw odpowiada ocena z egzaminu jezykowego x 2; punkty obliczane s3 tylko za
jeden jezyk obcy: w pierwszej kolejnosci uwzglednia si¢ jezyk urzedowy, a jezeli
kandydat go nie zna, to bierze si¢ pod uwage inny jezyk wyktadowy) - osoby, ktdre
otrzymajg ocen¢ niedostateczng z egzaminu jezykowego dla studentow ubiegajacych si¢
o wyjazd nie mogg uzyska¢ mozliwosci wyjazdu,

C) dziatalno$¢ kandydata na rzecz Uczelni: aktywno$¢ w samorzgdzie studentow, udziat w
kotach naukowych, itp. (maksymalnie 6 punktéw: za udokumentowany udzial w jednym
przedsigwzieciu student otrzymuje maksymalnie 2 punkty),

d) uzasadnienie wyjazdu przedstawione przez kandydata w kwestionariuszu zgloszeniowym
— dotyczy studentow z takg samg liczbg punktow (maksymalnie 5 punktOw: uzasadnienie
oceniane jest w skali od 1-5 przez Komisje Rekrutacyjng w przypadku, gdy na podstawie
wyzej wymienionych kryteridéw a) - ¢) studenci majg identyczng liczbe punktow).

Rekrutacje studentéw na wyjazdy do uczelni partnerskich w ramach programu Erasmus+
prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotywana przez Rektora. W sklad Komisji
Rekrutacyjnej wchodza:

a) Dziekan Wydziatu, na ktorym studiuje student — przewodniczacy komisji,
b) Specjalista ds. wspotpracy z zagranicg — sekretarz komisji,
c) Nauczyciel akademicki ze stopniem doktora habilitowanego — cztonek komisji,

d) Kierownik Studium J¢zykéw Obcych lub wyznaczony przez niego lektor — cztonek
komisji,

e) Przedstawiciel Studentow — cztonek komisji.

Cztonkow poszczegolnych sktadéw Komisji Rekrutacyjnej powotuje Rektor przed rozpoczgciem
procesu rekrutacyjnego.

4.

10.

11.

Komisja Rekrutacyjna begdzie w pierwszej kolejnosci rozpatrywaé aplikacje studentow,
ktorzy jeszcze nigdy nie skorzystali z programu Erasmus badz Erasmus-+.

Decyzje Komisji Rekrutacyjnej podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow.

Posiedzenia komisji sa protokotowane, a protokoty podpisywane przez wszystkich
cztonkéw Komisji, biorgcych wudziat w posiedzeniu. Decyzj¢ w przedmiocie
zakwalifikowania Studenta na wyjazd na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus+
podpisuje Sekretarz Komisji. Wzor protokotu, o ktorym mowa powyzej okresla zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

Po przeprowadzeniu postgpowania rekrutacyjnego Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste
zakwalifikowanych kandydatéw na wyjazd w ramach programu Erasmus+. Zakwalifikowani
zostaja studenci z najwigkszg liczba punktow.

Komisja sporzadza rowniez trzyosobow3 liste rezerwowg osob wedlug kolejnosci wynikow.

Wyniki postgpowania rekrutacyjnego s3 jawne i podawane do wiadomosci po jego
zakonczeniu.

Komisja przystepuje do oceniania wnioskow kandydatéw rowniez w sytuacji, gdy liczba
wnioskow jest rowna albo mniejsza od limitu miejsc uzgodnionego z uczelnig partnerska.

W przypadku niewykorzystania wszystkich miejsc w pierwszej turze postgpowania
rekrutacyjnego ogloszony zostanie dodatkowy nabor w formie rekrutacji ciaglej.
Decydowa¢ bedzie kolejnos¢ zgloszen, terminy 1 mozliwosci przyje¢ w uczelniach
partnerskich oraz dostgpnos¢ srodkéw finansowych z programu Erasmus+.



12.

13.

14.

15.

W przypadku, gdy po wydaniu decyzji przez Komisje Rekrutacyjng ujawni si¢ jedna
z okoliczno$ci wymienionych w § 3 ust. 3 student, ktorego ta okolicznos¢ dotyczy, traci
prawo do wyjazdu. W przypadkach, zaistnienia sytuacji o, ktoérej mowa powyzej, ha miejsce
studenta pozbawionego prawa do wyjazdu Komisja Rekrutacyjna moze zakwalifikowaé
kandydata znajdujacego si¢ na liScie rezerwowej.

Student zakwalifikowany na wyjazd, moze zmieni¢ uczelni¢, na ktorg chce wyjechac, tylko
w sytuacji, gdy uczelnia partnerska, na ktdrg nie zostat zakwalifikowany pierwotnie wyrazi
zgode na jego przyjecie. W takiej sytuacji powinien przedstawi¢ podanie ze zgoda Dziekana
na zmiang uczelni oraz akceptacje uczelni partnerskiej, na ktorg chce wyjechac.

Student, ktory rezygnuje z wyjazdu, powinien ztozy¢ pisemne o$wiadczenie. Jego miejsce
moze zajac student, ktoéry zajmuje najwyzsze miejsce na li§cie rezerwowe;j.

Program Erasmus+ dopuszcza mozliwo$¢ wyjazdu na studia bez wsparcia finansowego
z funduszy unijnych tzw. ,studenci bez stypendium”. Student bez stypendium jest
pelnoprawnym  uczestnikiem programu i podlega wszystkim jego zasadom
1 obowigzkom.
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Najp6zniej na miesigc przed rozpoczgciem rekrutacji studentdéw na wyjazdy do uczelni
partnerskich BWzZ Uczelni ustala i podaje do wiadomosci studentow harmonogram
postepowania rekrutacyjnego.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy w toku prowadzonego postgpowania
rekrutacyjnego doszlo do =zawarcia przez Ateneum-Szkole Wyzsza nowej umowy
bilateralnej, harmonogram moze ulec zmianie. Kazda zmiana podawana jest do wiadomosci
studentow.

Studenci zainteresowani wyjazdem do uczelni partnerskiej w ramach programu Erasmus+
sktadaja odpowiednio w BWzZ wypelniony kwestionariusz zgtoszeniowy, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

Podania wniesione bez zachowania kwestionariusza, o ktorym mowa w pkt. 3, jak rowniez
podania wniesione przez osob¢ nieuprawniong lub ztozone po terminie wynikajagcym z
harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej studentowi przystuguje prawo ztozenia odwotania do
Rektora. Decyzja Rektora jest ostateczna.
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Warunkiem wyjazdu studenta za granice w ramach programu Erasmus+ jest uzyskanie przez
niego wszystkich zaliczen i zdania egzamindéw w semestrach poprzedzajacych wyjazd.

Przed wyjazdem studenta do uczelni partnerskiej zainteresowane strony tj. Dziekan danego
wydziatu, Specjalista ds. wspotpracy z zagranica i Koordynator programu Erasmus+ uczelni
partnerskiej, przedstawiciel uczelni partnerskiej oraz student podpisujg Porozumienie o
programie zaje¢ (Learning Agreement for Studies - LA), ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
3 do Zarzadzenia.

Przed wyjazdem 1 przed sporzadzeniem LA student jest zobowigzany do wypetienia testu
poziomujgcego znajomo$¢ jezyka, w ktorym bedzie studiowaé (dotyczy jezykdw:
angielskiego, niemieckiego, hiszpanskiego, wloskiego i francuskiego) w terminie i wedtug
wytycznych Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji oraz BWzZ Ateneum-Szkoty Wyzszej w
Gdansku.

Porozumienie o programie zaje¢ przygotowane jest w taki sposob, zeby przedmioty
zaplanowane do realizacji podczas pobytu za granica mozliwie najdoktadniej odpowiadaty
przewidzianym do realizacji w Uczelni. Uwzgledniajac specyfike programoéw nauczania



w uczelniach partnerskich dazy si¢ do zminimalizowania roéznic migdzy efektami
ksztatcenia, ktore powinny by¢ uzyskane podczas studiow w uczelni partnerskiej, a efektami
ksztalcenia, ktore powinny by¢ uzyskane w tym samym czasie w Ateneum-Szkole Wyzsze;.

5. W przygotowaniu Porozumienia o programie zaj¢¢ pomaga Specjalista ds. wspoOtpracy
Z zagranica badz osoba przez niego wyznaczona.
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Student zakwalifikowany do wyjazdu na wuczelni¢ partnerskg sktada odpowiednio
w BWzZ komplet wymaganych dokumentow:

a) porozumienie o programie zaje¢ (LA),
b) dane rachunku bankowego (zatgcznik nr 4).
§8

1.  Wysokos¢ stypendiéw jakie przystuguja studentom Ateneum-Szkoty Wyzszej w Gdansku
podczas wyjazdu na studia w ramach Programu Erasmus+, ustala NA.

2. Studentowi zakwalifikowanemu przez Ateneum-Szkot¢ Wyzsza do stypendium socjalnego
albo otrzymywania tego stypendium w semestrze trwajagcym lub zakonczonym tuz przed
wyjazdem za granice, bedzie przyznane dodatkowo stypendium w wysokosci 200 euro
miesigcznie na zasadach okres$lonych przez Fundacj¢ Rozwoju Systemu Edukacji, pod
warunkiem posiadania przez Ateneum-Szkote Wyzsza wystarczajacych funduszy
stypendialnych oraz zawarcia umowy pomi¢dzy studentem a Ateneum-Szkota Wyzszg.

3.  Na podstawie otrzymanych dokumentow Specjalista ds. wspélpracy z zagranica
przygotowuje umowe¢ pomiedzy studentem a Ateneum-Szkolg Wyzsza, w ktorej okreslona
zostaje ostateczna wysoko$¢ stypendium do wyplacenia studentowi oraz sposob jego
wyplacenia. Zaréwno rozdziat grantu, jak 1 harmonogram wyplat zgodny jest z regutami
obowigzujacymi w umowie zawartej pomi¢dzy Ateneum—Szkotg Wyzsza a NA. Warunkiem
wyptaty grantu przyznanego studentowi jest speinienie wszystkich formalnosci
wyjazdowych oraz dostarczenie do BWzZ Uczelni w formie pisemnej pelnej informacji
dotyczacej numeru osobistego konta bankowego, nazwy i1 adresu banku.

4.  Student zakwalifikowany do wyjazdu na studia w ramach programu Erasmus+ ma prawo do
ztozenia wniosku do Rektora o ustalenie indywidualnej oplaty za studia za okres, podczas
ktorego bedzie przebywal w uczelni partnerskiej. Wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 5
niniejszego Zarzadzenia.
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1.  Studenci moga przedtuzy¢ czas pobytu na uczelni zagranicznej pod warunkiem dostarczenia
odpowiednio do Specjalisty ds. wspolpracy z zagranica, nie po6zniej niz miesigc przed
zakonczeniem wyjazdu, nastepujacych dokumentow:

a) podania o przedtuzenie pobytu (zatacznik nr 6),

b) zgody dziekana na przedtuzenie pobytu,

) zgody przedstawiciela uczelni zagranicznej na przedtuzenie pobytu,
d) Learning Agreement dotyczgcego przedtuzonego okresu studiow.

2.  Dofinansowanie przedtuzonego okresu studiow jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy
Uczelnia dysponuje niewykorzystanymi $rodkami na dany rok. W tym wypadku wysokos¢
stypendium jest ustalana po realizacji wszystkich zaplanowanych wyjazdéw w danym roku.

§10



Osoby niepelnosprawne z udokumentowanym znacznym stopniem niepetnosprawnosci, moga
ubiega¢ si¢ w NA o dodatkowe fundusze pochodzace ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla
0s0b niepetnosprawnych. O dofinansowanie nalezy ubiega¢ si¢ przed wyjazdem, bezzwltocznie po
zakwalifikowaniu. Szczegdtowe informacje mozna odnalez¢ na stronie internetowej Narodowej
Agencji Programu Erasmus+ oraz stronie internetowej Komisji Europejskie;j.

WYJAZDY STUDENTOW NA PRAKTYKI
§11

1. Do wyjazdu na praktyke w ramach programu Erasmus+ uprawnieni s3:
a) Studenci pierwszego i drugiego stopnia studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych,

b) Studenci ostatniego roku studidw, tzw. ,,Swiezo upieczeni absolwenci”, ktorzy musza
przystapi¢ do rekrutacji na ostatnim roku studioéw, tj. przed ich ukonczeniem i zakonczy¢
praktyke w okresie nieprzekraczajgcym 1 roku od ukonczenia studidw.

2. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ musi spehni¢
odpowiednio kryteria formalne dla studentdw ubiegajacych si¢ o wyjazd na studia,
okreslone w § 3 ust. 3.

§12

1.  Student moze ubiega¢ si¢ o wyjazd na praktyk¢ do zagranicznej instytucji, np.
przedsigbiorstwa / firmy, placowki naukowo-badawczej, organizacji non-profit i do innych
instytucji. Praktyka nie moze odbywaé si¢ w instytucjach unijnych, w instytucjach
odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi programami, ani polskich placowkach
dyplomatycznych za granica.

2. Instytucja przyjmujaca, w ktorej odbywa si¢ praktyka, musi znajdowaé¢ w kraju
uczestniczagcym w programie Erasmus+ oglaszanym na stronie http://erasmusplus.org.pl/ .

3.  Pobyt studenta, o ktorym mowa w § 10, ust. 1 a), w instytucji przyjmujacej musi by¢
rozpoczety 1 zakonczony w okresie pomiedzy 1 czerwca a 20 wrzesnia w ramach jednego
roku akademickiego. Pobyt studenta na praktyce nie moze by¢ krotszy niz 2 miesigce i nie
dhuzszy niz 1 rok akademicki - w przypadku studentéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt.
b).

§13

1.  Stypendium programu Erasmus+ przyznaje si¢ w celu odbycia praktyki zwigzanej
z kierunkiem ksztalcenia studenta. Praktyka musi gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia
kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia, specjalizacjg i specjalnoscig w Ateneum-
Szkole Wyzszej w Gdansku. Wyjazd na praktyke wymaga pracy w pelnym wymiarze
godzin, zgodnie z ustawodawstwem danego kraju. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych
wypadkach odstepstwa od tego wymagania, w celu zapewnienia sprawiedliwego
traktowania studentow.

2. Student powinien zapozna¢ si¢ z Kartg Jakosci Praktyki Erasmusa+ zamieszczong na stronie
internetowej Szkoly, standardowym dokumentem okreslajacym zadania i obowiazki uczelni
macierzystej, instytucji przyjmujacej i studenta w odniesieniu do organizacji praktyki
studenckiej.

§14

1.  Studenci Ateneum-Szkoty Wyzszej w Gdansku chcacy uzyska¢ dofinansowanie
Z programu Erasmus+ na praktyki poszukujg indywidualnie miejsca odbycia praktyki.

2. Student zglasza ch¢¢ wyjazdu na praktyke do Specjalisty ds. wspotpracy z zagranica oraz do
Kierownika zarzadzajacego Dziekanatem.


http://erasmusplus.org.pl/

1.

3.

Rekrutacja studentéw do programu Erasmus+ na wyjazd na praktyke bedzie trwata do 1
czerwca roku akademickiego, w ktorym ma nastgpi¢ wyjazd, jednak moze zakonczy¢ si¢
wczesniej w przypadku wykorzystania wszystkich $rodkéw finansowych przyznanych
Ateneum,-Szkole Wyzszej w Gdansku. Kandydat powinien ztozy¢ komplet dokumentow w
BWzZ. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przyjmowania dokumentéw na liste rezerwowa, jesli
zainteresowanych bedzie wigcej niz dostgpnych miejsc.

O kwalifikacji do Programu bedzie decydowac kolejnos¢ ztozenia kompletu dokumentéw w
BWzZ. Na komplet dokumentow sktada sig:

a) Formularz Stypendysty Programu Erasmus+ — Praktyki (zatagcznik nr 7), zawierajacy
dane studenta oraz informacje o miejscu odbywania praktyki i planowanym czasie pobytu
za granicg. Formularz musi zosta¢ podpisany przez Dziekana Wydziatu, Kierownika
zarzadzajacego Dziekanatem i Specjaliste ds. wspolpracy z zagranica. Podpisy te beda
wyrazem poparcia dla planéw wyjazdowych studenta — wyboru instytucji docelowej oraz
czasu pobytu na praktyce. Specjalista ds. wspolpracy z zagranica bgdzie zwracaé uwage
na osiggniecia kandydata w nauce i jego znajomo$¢ jezyka obcego — oba te czynniki
moga wptynaé na decyzje dotyczaca udziatu danego kandydata w Programie.

b) Oryginat listu akceptujacego (Letter of accepnance), wydrukowanego na papierze
firmowym instytucji goszczacej, ktrego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia.

c) Kwestionariusz Firmy (Company form), ktérego wzér stanowi zatagcznik nr 9 do
Zarzadzenia.

d) W przypadku instytucji / firmy, ktéra nie przyjmowata studentow Ateneum-Szkoly
Wyzszej w Gdansku, oryginat listu intencyjnego (Letter of Intent), ktorego wzér stanowi
zaltacznik nr 10, przygotowany przez instytucj¢ goszczaca, poswiadczajacy gotowose tej
instytucji do przyjecia studenta na praktyke. Wymagane jest dostarczenie oryginatlu tego
dokumentu (opatrzonego oryginalnym podpisem osoby upowaznionej oraz pieczecia
instytucji goszczacej).

§15

Student zakwalifikowany do udzialu w Programie zobowigzany jest przygotowac, na
podstawie wytycznych dotyczacych odbywania praktyk zawodowych dla studentéw
danego Wydziatu zamieszczonych na stronie internetowej Uczelni, we wspotpracy
z organizacja przyjmujaca, Porozumienie o programie praktyki (Training Agreement —
TA). Dokument ten okre$la zadania, jakie student bedzie realizowal w trakcie praktyki,
umiejetnosci, jakie powinien posigs¢ oraz sposoby oceny jego pracy. TA musi zostaé
zatwierdzony przez instytucje goszczacg oraz Ateneum-Szkote Wyzszg w Gdansku -
Dziekana Wydziatlu, Kierownika zarzadzajacego Dziekanatem i Specjaliste ds. wspotpracy
z zagranicg - przed wyjazdem studenta na praktyke.

. Student zakwalifikowany do wyjazdu na praktyke sktada odpowiednio w Biurze

wspotpracy z zagranicg komplet wymaganych dokumentow:

a) Porozumienie o programie praktyki (Training Agreement - TA) podpisane przez
instytucje goszczacg, Ateneum-Szkote Wyzszg oraz studenta (zaltgcznik nr 11);

b) Dane do rachunku bankowego (zatacznik nr 3);

c) Kopi¢ polisy ubezpieczeniowej obejmujgcej taki zakres ubezpieczenia, jaki jest
wymagany przez placowke goszczaca i zostal wskazany przez instytucje goszczaca.

Wysoko$¢ stypendium jakie przystuguja studentom Ateneum-Szkoly Wyzszej w Gdansku
podczas wyjazdu na praktyki w ramach Programu Erasmus+, ustala NA.

Na podstawie otrzymanych dokumentdw Specjalista ds. wspolpracy z zagranicg
przygotowuje umow¢ pomiedzy studentem a Ateneum-Szkola Wyzsza, w ktorej okreslona
zostanie ostateczna wysokos$¢ stypendium do wyptacenia studentowi oraz sposob jego



wyptacenia, jak 1 sposob formalnego rozliczenia si¢ z wyjazdu po powrocie. Umowa
zostanie podpisana na okolo dwa tygodnie przed planowanym terminem wyjazdu.
Zaréwno rozdziatl grantu, jak i harmonogram wyptat zgodny jest z regutami
obowigzujacymi w umowie zawartej pomiedzy Atencum-Szkota Wyzszg a NA.
Warunkiem wyplaty grantu przyznanego studentowi jest spelnienie wszystkich
formalnos$ci wyjazdowych oraz dostarczenie do BWzZ Uczelni w formie pisemnej peine;j
informacji dotyczacej numeru osobistego konta bankowego, nazwy i adresu banku.

§16

Osoby niepetnosprawne z udokumentowanym znacznym stopniem niepelnosprawno$ci, moga
ubiegaé si¢ w NA o dodatkowe fundusze pochodzace ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla
0s0b niepelnosprawnych. O dofinansowanie nalezy ubiegac¢ si¢ przed wyjazdem, bezzwlocznie po
zakwalifikowaniu. Szczegétowe informacje mozna odnalez¢é na stronie internetowej Narodowe;j
Agencji Programu Erasmus+ oraz stronie internetowej Komisji Europejskiej.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem przyjmuje si¢ wytyczne wynikajace z
ogolnych zasad realizacji programu Erasmus+ oraz umowy zawartej pomigdzy Ateneum—Szkota
Wyzszg a NA na dany rok akademicki.

§18

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. zw. dr hab. Waldemar Ttokinski
Rektor



